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Odpovida verzi 3.60

A Sprava majetku

Administratorsky navod
Obsah

Navod popisuje funkce v jejich plném rozsahu pro licence BASIC i PRO (licence vyssi urovné).

Verze systému je uvedena v zahlavi navodu. Pokud nékterou funkci ve svém profilu nevidite, je to
dano nastavenim uzivatelskych opravnéni, které spravuje hlavni administrator/uzivatel systému
ve Vasi organizaci. V pripadé potreby prechodu na vyssi Uroven licence (PRO) prosim kontaktuje

nase obchodni oddéleni na obchod@apki.cz
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Funkce @ Sprava majetku Vam poskytuje moznost elektronické evidence zapQjéeného majetku

Odpovida verzi 3.60

(klice, rucni elektrické naradi apod.). Pfehledné uvidite, kdy a komu byl majetek zapUjcen, zdali byl
radné vracen ¢i nikoliv. Aby bylo mozné tyto informace evidovat a poskytovat komplexni pfehled o
aktudlnim stavu majetku, musi byt majetek opatifen NFC &ipem. Ve spojeni s funkci @ Upozornéni
Ize nastavit, aby Vas systém prostiednictvim e-mailu nebo v menu @ Pfehled informoval o tom, Ze

polozka majetku byla zapGjcena, nebo Ze majetek nebyl véas vracen apod. Samotné pujceni i vraceni

majetku Ize provést jak prostfednictvim webové aplikace (PC), tak i pfes mobilni aplikaci TouchGuard

(mobil, tablet). Prehled veskerych udalosti spojenych s uvedenymi funkcemi naleznete v hlavnim

menu pod volbou B Zaznam.

1 NASTAVENIi SYSTEMU PRO SPRAVU MAJEKTU

Doporucujeme si v prvni fadé nastavit chovani novych NFC CipU, které se ve vétsiné pripadd pouzivaji

pro ucely pochlizek. To provedete skrze nastaveni lokality, v pravém hornim rohu, zvolte ikonu pro

nastaveni §%g —» &2 = < Lokality

Pro Ucely & Spravy majetku jsou pro Vas stézejni dvé zélozky, a to: Pee Rizné a &2 Sprava majetku.

P Sprava majetku

1 Nastaveni lokality — nabizené funkce

B2 Jazyk a lokalizace & Soukromi © Omezeni Instrukce @

= Dochazka B Denik KPI H Naviiévy

1.1 P~ Rizné

V této Casti zvolte u ,,Chovani vytvareni Cipu” stav ,Vytvofit nepfifazeny registrovany NFC cip“.
V pfipadé volby u ,Reakce na nacteni neznamého bodu“ je mozné vybrat z vice variant — zaleZi na
Vasi preferenci. Podrobné informace k jednotlivym kombinacim, uvedenych moZnosti, naleznete
v ndvodu @ NFC ¢ipy a kontrolni body.

Reakce na natteni neznamého bodu Chovani systému pfi nacteni neznamého NFC Eipu

Automaticky vytvorit novy NFC Eip

o o = 20 Muizete si vybrat z vice moznosti.
Chovani vytvaieni €ipu Toto nastaveni uréuje, jaké objekty jsou vytvareny

Podrobnéjsi informace viz navod

Vytvofit nepfifazeny registrovany NFC &ip
Zvolte danou @ NFC Cipy a kontrolni body.

moznost
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1.2 & Sprava majetku

Odpovida verzi 3.60

V této zdloZce mate moznost aktivovat odesilani upozornéni o vraceni vypljéeného majetku. V praxi
to probiha tak, Ze dle Vami nastavenych ¢asovych Udaja (v pfipadé tohoto prikladu — obr. €. 1 - je to
15 min pred koncem vypUljcky a v okamzik uplynuti vypljéni doby, a pak kazdych 24 hod) pfijde
uZivateli, ktery si majetek pujcil, upozornéni na e-mail (ktery je uvedeny v profilu & UZivatele), aby

nezapomnél zapUjéeny majetek vratit.
2 Nastaveni lokality — zéloika & Sprava majetku

Odesilat upozornéni Zapnoutivypnout automatické upozoméni na vraceni majetku

Upozornéni pred vyprsenim lhity na vraceni vypujéky jak dlouho pred vyprienim lhity odeslat upozoméani
0:15

Upozornéni po vypréeni lhity na vraceni vypljcky jak Zasto po vypréeni lhity odesilat upozoméani

24:0

2 ZALOZENi NOVEHO MAIJETKU

V zékladnim menu vyberte # Sprava majetku
Kliknéte na tlacitko

Napiste nazev majetku

Vyberte NFC Cip, ktery k danému majetku nalezi
Zvolte, kdo si mlze majetek pljcovat

B vytvorit

o vk w N e

3 ZaloZeni nového majetku

Majetek
Nazev Zpusob, jak postupovat pri nastaveni novych
KIi¢_zasedaci mistnost 1. patro NFC ¢ipl a moznosti vloZeni NFC €ipl do systému
. jsou podrobné popsany v navodu @ NFC &ipy a
@ NFC &ip
2024-07-19 09:12:42.544 | 0AAA4AB2791394 kontrolni body.

&% Uzivatelé Uivatelé, ktefi si mohou pijéit tento majatek
© Vichni uzivatels V seznamu uZzivatell, ktefi si mohou puUjcit majetek, se Vam

® Pouze vybrani uZivatelg objevi viichni, ktefi maji ve svém profilu & UZivatele povolenou
-5 Vyhledat... funkci 2 MuzZe si vyphjéit majetek. V této &asti volite, zdali si
Bedrich Hiidavy konkrétni majetek mohou pujéit vSichni uZivatelé anebo pouze

- Karla Kligova vybrani (pocet vybranych uzivateld je libovolny).
rus
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3 PREHLED VYTVORENEHO MAJETKU A JEHO UPRAVY

4 Pfehled vytvoienych polozek majetku

Sprava majetku

Vyhledat...

Nazev 12
Klic 1

Klié_zasedaci mistnost 1. patro

Exportovat do CSV Stahnout CSV

Timto tlacitkem si

exportujete prehled

aktualnich vypljéek
do CSV souboru

®Cipt
04B8EFTBATB1390

04AA4AB2791394

Pres ikonu s lupou se dostanete na zaznam o historii

vypujcek daného majetku, kde je také mozné nasledné

vytvorit samotnou vypljcku (podrobnéji viz bod 4.1)
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Pridani nového majetku

Aktualné vypujcené [

Editace prislusného

Odpovida verzi 3.60

Smazani polozky

majetku
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4 ZAPNUTIi FUNKCE SPRAVY MAJETKU NA MOBILNIM TERMINALU

Postup pro zobrazeni ikony &2 Majetek na mobilnim terminalu je nasledujici:

Odpovida verzi 3.60

1. V zakladnim menu zvolte funkci [J Mobilni terminély

2. Editujte $§ nastaveni p¥isluiného terminélu

3. Prejdéte do zadlozky @ Vzhled a vyberete (dvojklikem) tladitko pro #2 Majetek. Stejnym
zpUsobem (dvojklikem) Ize tlacitko z terminalu odebrat.

4. B Ulozte zmény

Nyni se tlacitko, po pfihlaseni uZivatele, zobrazi na mobilni terminalu.

5 Aktivace tlacitka pro zobrazeni na mobilnim terminalu

M Akee & Priva £ Funkce @ \zhled & Pripojeni a0 Bezpeénost

Pofadi tlaéitek Dostupna tlaéitka
; o — ;
Ukoly Formuldfe
Fotoaparat Push-to-Talk
i Gmail Google Drive Google kontakty Google kalendar .

A Akce & Prava £ Funkce @ \zhlad & Pripojeni o Bezpeénost

Poradi tlacitek Dostupna tlacitka

i - <= ® m— 5
; Poplach Pochizka Ukoly KPI '
- .
| SN [} |
SMS Formulafe Skener Earového Fotoaparat
5 kédu i
0 2 ¥ N
B \ -

Svitilna Push-to-Talk Gmail Google Drive i

Postup, jak pouzivat funkci #2 Spravy majetku, je popsan v samostatném uzivatelském navodu.
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