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Administratorsky navod
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Navod popisuje funkce v jejich plném rozsahu pro licence BASIC i PRO (licence vyssi Urovné).
Verze systému je uvedena v zahlavi navodu. Pokud nékterou funkci ve svém profilu nevidite, je to

dano nastavenim uzivatelskych opravnéni, které spravuje hlavni administrator/uzivatel systému

ve Vasi organizaci. V pripadé potreby prechodu na vyssi Uroven licence (PRO) prosim kontaktuje

naSe obchodni oddéleni na obchod@apki.cz
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Funkce [ Navstévnické karty Vam poskytuje moznost elektronické evidence pfichozich navitév do

Odpovida verzi 3.60

objektu. Pfehledné uvidite — stav aktudlnich navstév v prostordch objektu — jméno navstévnika
i navstivené osoby, zdali navStéva odesla a vratila ndvstévnickou karticku c¢i nikoliv. Funkci
Bl Navitévnické karty Ize integrovat s dalsi nasi nabizenou funkci, a tou jsou [& Formulafe. Je
mozZné si nastavit, aby kazda navstéva vyplnila pfed vstupem do objektu, i pfi odchodu, kratky
formulat, kterym dotycna osoba napftiklad ¢estné prohlasi, Ze byla sezndmena se zdsadami pohybu
po aredlu a BOZP, ze neni pod vlivem Zadnych navykovych latek Ci alkoholu nebo Ze prevzala,
potazmo odevzdala ochranné pomdiicky a nasledné vie podepise. Ve spojeni s funkci 8 Upozornéni
Ize nastavit, aby Vas systém prostiednictvim e-mailu nebo v menu sekci @ Prehled informoval
o tom, Ze ndvstéva zacala, skoncila, anebo Ze doslo k prekro¢ni nastaveného cCasu pro navstévy.

Zaznamenani prichodu i odchodu (poskytnuti a prevzeti navstévnické karty) lze provést jak

prostfednictvim webové aplikace (PC), tak i pfes mobilni aplikaci TouchGuard (mobil, tablet). Pfehled

vesSkerych udalosti spojenych s uvedenymi funkcemi naleznete v hlavnim menu pod volbou

B zaznam.

1 NASTAVENI SYSTEMU PRO NAVSTEVY

Doporucujeme si v prvni fadé nastavit chovani novych NFC CipU, které se ve vétsiné pfipadd pouzivaji

pro ucely pochlizek. To provedete skrze nastaveni lokality, v pravém hornim rohu, zvolte ikonu pro

nastavenl’ﬁg\; G2 = < Lokality

Pro ucely e ] Navstévnickych karet jsou pro Vas stéZejni dvé zalozky, a to: = | Navstévy a P Rlzné.

Instrukce @ A Sprava majetku

1 Nastaveni lokality — nabizené funkce

B3 Jazyk a lokalizace & Soukromi © Omezeni

&% Dochazka B Denik KPI B Navitévy

1.1 P~ Rizné

V této Casti zvolte u ,Chovani vytvareni Cipu” stav ,Vytvofit nepfifazeny registrovany NFC cip“.
V ptipadé volby u ,,Reakce na naéteni nezndmého bodu” je mozné vybrat z vice variant — zaleZi na
Vasi preferenci. Podrobné informace k jednotlivym kombinacim, uvedenych moZnosti, naleznete
v ndvodu @ NFC ¢ipy a kontrolni body.

20 Muizete si vybrat z vice moznosti.
Reakce na naéteni neznamého bodu Chovani systému pfi naéteni neznamého NFC Eipu Podrobné&;jsi informace viz ndvod

Automaticky vytvofit novy NFC &ip .) NFC &ipy a kontrolni body.

Chovani vytvaieni cipu Toto nastaveni uréuje, jake objekty jsou vytvareny

Vytvofit nepfirazeny registrovany NFC cip Zvolte danou

moznost
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1.2 [ Navitévy

Odpovida verzi 3.60

V této zaloZice mate moznost nastavit maximalni délku platnosti navstévy. Ve chvili, kdy tento ¢asovy
udaj bude prekrocen, tak v s | Navstévnickych kartach udaj z€ervend a nastavite-li si, Ze chcete
dostavat upozornéni, pfijde Vam upozornéni o dané skutecnosti e-mailem. Dale si mulzete

nadefinovat, jaké dalSi mozZnosti chcete, aby se pfi pfichodu navstévy nabizely:

2 Nastaveni lokality — zilozka Bl Navitévy

Maximalni délka navitévy Maximélni doba do vyprieni platnosti ndvitévy
®© 3
Explicitni ndvitévy UmoZiiuje navivivit osobu kterd neniv systému

Registraéni znaéka UmoZiiuje nastavit u ndvitévy pozndvaci znacku

Firma UmozZiuje nastavit u navitévy firmu

V ptipadé, ze do arealu

Telefonni éislo UmoZiuje nastavit u ndvitévy telefonni &islo

prijizdéji nakladni auta
Hmotnost UmoZriuje nastavit u navitévy vstupni a vystupni hmotnost

swn

Sablony vstupnich formuldFi Formuldfe vytvafené pfi vstupu navitdvy

02

swn

Sablony vystupnich formulafii Formuléfe vyZadované pFi odchodu névitévy

02

Vstupni formula¥ p¥i odchodu Zobrazi pfi vypliiovani vystupniho formulafe vstupni
formulaf

Pokud mate vytvorené formulare, které chcete k funkci
Bl Navitévnické karty pripojit, zde si je vyberte. 30t

vo

Informace, jak postupovat pfi tvorbé formulard, jsou

podrobné popséany v navodu [& Formuldre.
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2 ZALOZENi NOVE NAVSTEVNICKE KARTY

V zékladnim menu vyberte Bl Navitévnické karty
Kliknéte na tlacitko

Napiste nazev (napf. Navstéva ¢.2)

Odpovida verzi 3.60

Vyberte NFC Cip, ktery k dané Navstévé chcete pfiradit
B vytvorit

vk W e

3 ZaloZeni nové navstévnické karty

Navstévnicka karta
_ > ZpUsob, jak postupovat pfi nastaveni novych
Nazev

3. Navsteva2 NFC cCipt a moznosti vloZzeni NFC Cipt do systému

jsou podrobné popsany v navodu @ NFC &ipy a

¥ NFC &ip

4. Navstevnicka karta 2 / 043A166ATB1395 kontrolni body.

Zrusit

3 PREHLED VYTVORENYCH NAVSTEVNICKYCH KARET A JEJICH

4 Piehled vytvorenych poloZek navstévnickych karet
Navstévnické karty
Navstévnici 0
Vozidla 0
Firma 0
i e Pfidani nové karty
Viyhledat...
¥l Nazev 1 ®Cip # Aktualni navitéva
Navitéva 1 Navitévnicka karta 1
Editace pfislusné
Navitéva 2 Navitévnicka karta 2 oy
navstévnické karty

Smazani karty

Tlacitko se dvéma panacky slouzi k zaznamenani

prichodu navstévy (podrobnéji viz bod 4.1)
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4 ZAPNUTIi FUNKCE NAVSTEVY NA MOBILNiM TERMINALU

s . . 7 v wv . ’ P . s s 7
Postup pro zobrazeni ikony il Navstévy na mobilnim termindlu je nasleduijici:

Odpovida verzi 3.60

1. V zakladnim menu zvolte funkci [J Mobilni terminély

2. Editujte $§ nastaveni p¥isluiného terminélu

3. Prejdéte do zalozky @ Vzhled a vyberete (dvojklikem) tladitko pro Bl Navitévy. Stejnym
zpUsobem (dvojklikem) Ize tlacitko z terminalu odebrat.

4. B Ulozte zmény

Nyni se tlacitko, po pfihlaseni uZivatele, zobrazi na mobilni terminalu.

5 Aktivace tlacitka pro zobrazeni na mobilnim terminalu

A Akce & Prava ¢ Funkce @ \/zhled & Pfipojeni v Bezpeénost

Poradi tlacitek Dostupna tlacitka
| > = o m— |
: Poplach Pochizka Ukaly KFI :
7 ;. @y
; L Jd :
: Formulare Navitévy Skener caroveho Fotoaparat :
; kédu E
0 O 2 -9
i - i
1 Svitilna SMS Push-to-Talk Gmail 1
A Akee & Prava £ Funkce @ Vzhled & Pripojeni av Bezpaénost
Poradi tlacitek Dostupna tlacitka
e ' o — a
i = = ® m— g
i Poplach Pochiizka Ukoly KPI i
2 m @ 9
| L Jd - |
' Formulare Skener carového Fotoaparat Svitilna :
i kodu ;
ICONE—2 - T\ N
SMS Push-to-Talk Gmail Google Drive
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Upozornéni: Pokud je nastaveno, ze navstéva ma pri prichodu/odchodu vyplnit formular, je

Odpovida verzi 3.60

nezbytné zapnout na mobilnim terminalu také funkci [& Formulafe. Stejny postup jako je

popsano u ndvstév.
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