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Odpovida verzi 3.60
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Navod popisuje funkce v jejich plném rozsahu pro licence BASIC i PRO (licence vyssi urovné).

Verze systému je uvedena v zahlavi navodu. Pokud nékterou funkci ve svém profilu nevidite, je to

dano nastavenim uzivatelskych opravnéni, které spravuje hlavni administrator/uzivatel systému

ve Vasi organizaci. V pfipadé potieby pfechodu na vyssi uroven licence (PRO) prosim kontaktuje

nase obchodni oddéleni na obchod@apki.cz

TTC apki, s.r.o., Tfebohostickd 987/5, Strasnice, 100 00 Praha 10 1
tel.: +420 234 052 455, e-mail: info@apki.cz, www.apki.cz
1C: 19403429, DIC: CZ19403429, spole¢nost je zapsana v Obchodnim rejstiiku Méstského soudu v Praze, spisova znacka: C 386033



[ ]
- -
-
- -
-
-

Odpovida verzi 3.60

v o

ard. Na zakladé této funkce je

[@ Formulafe slouzi jako plnohodnotna nahrada papirovych formu
mozné si vytvofit formulaf na miru, dle vlastnich potreb. Funkce nabizi rizné varianty zaznamenavani
dat do formuldfl — prostfednictvim vpisovani Udajd, vybér z predem nadefinovanych moznosti,
zaskrtavani v pripadé splnéni pozadavkd, vlioZeni pole pro podpis, pfipojeni fotodokumentace a dalsi.
Diky mozZnosti elektronické evidence formularl a prace s nimi na mobilnich terminalech, tak odpada
klientdim starost s fyzickou archivaci papirovych dokumentd. Aplikace uklada vyplnéné formulare na
server, kde jsou dostupné po pfedem definovanou dobu (obvykle 1 rok). Formulare je mozné kdykoli
zobrazit nebo exportovat do formatu PDF. V pfipadé potieby, je mozné formulare elektronicky
odesilat ihned po jejich zpracovani v systému na uréené emailové adresy. Odesilani se nastavuje

v sekci @ Upozornéni.

1 VYTVORENi FORMULARE
1.1 [& Sablony formulafe

V prvnim kroku musi byt v uloze [@ Formuldfe zaloZena a nadefinovana $ablona formulate.
To znamena, Ze si uzivatel v rdmci Sablony uréi polozky, které chce, aby formuladf obsahoval ve své
finalni podobé. Kromé stanoveni konkrétnich poloZzek formulare, si uZivatel voli, jakym zplsobem se
budou jednotlivé Udaje do formulare zaddvat — naptiklad pomoci zaskrtavaciho policka, vybéru
z pfedem danych moznosti (vyCtovy typ) Ci pfilozenim fotografie apod. (detailnéji popsano nize
1.1.1).

Pro vytvoreni nové 3ablony se postupuje ptes sekci [@ Formulate = [@ Sablony formulafa a

naslednym kliknutim na ikonu E3.
1 Vytvoreni Sablony formulare

& prehled

Sablony formulard

& Poch

= Ukoly

[ Formulife Nizev ]

(2 Sablony formuléfi

e typy « < > » @

= Vozidla
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Odpovida verzi 3.60

1. Vzéloicei Vlastnosti vypliite nazev ablony

2. Kliknéte na zalozku [@ Polozky formulafe a zatnéte s vybérem jednotlivych polozek, které
chcete, aby formuldr obsahoval — jinymi slovy si nadefinujte findlni podobu formulare —
v této Casti je moZiné ménit poradi polozek pomoci drag & drop (chytim pomoci mysi,
pfesunu na pozadované misto a pustim tlacitko mysi)

3. Ulo#te formuldi pomoci tlagitka B VytvoFit

2 Nazev $ablony formulafe 3 Sestaveni poloZek v Sabloné formulare

Vytvofit Sablonu formulare Vytvorit $ablonu formulare

1.

2.
g Foloiky formulaie 1 Viastnosti & Polozky formulaie

Nazev

Polozky se pridavaji tlacitky a pomoci drag & drop lze
zménit poradi.

£ 63 0 K £ R e £

=
Zrusit

1.1.1 Vysvétlivky k poloZzkam v Sabloné formulare

Protokol z pravidelné servisni prohlidky

Vybér ze seznamu T
7

Oddélovac

Textové pole Vyctovy typ registrovanych vozidel a/nebo &asu

Zaskrtavaci pole
Ciselné pole Skupina
prvki
Vybér ze seznamu I e —

registrovanych osob
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1.1.2 Ukazka sestaveni polozek Sablony formulare + vysvétlivky

Pokud je policko zaskrtnuto,

zobrazi se nadpis VvétSim

1 Vlastnosti [& Polozky formulare Rozpoznéni textu ’ v v
pismem a tucne

pomoci fotaku —

=_> T | Protokolz pravidelné servisni prohlidky optimalizovano pro
i

Cteni registracnich

/’ znacek automobilQ

[] Nadpis

T Udaje o zdkaznikovi Smazat
4 polozku
A Jméno a piijment: [[] Rozpoznavani textu [J Povinny o
+A
A Ulice [_] Rozpozndvdni textu [J Povinny n
12 ¢ [J Povinny
+ 12 s Cp.
T Identifikace zafizeni 0 Nadpis “
&
A Nézev [[J] Rozpoznadvani textu [J Povinny “
A Kéd [J] Rozpozndvini textu [J Povinny “
A Vjrobni &islo [J] Rozpoznavani textu [J Povinny “
A Evidenént dislo [[J] Rozpoznadvani textu [J Povinny “
A Uvedeni do provozu [J] Rozpozndvini textu [J Povinny “

Upozornéni: Toto upozornéni se tyka pouze pfipadu, pokud klient vyuziva funkci (& Formuldie v
kombinaci s funkci @B Zafizeni (viz samostatny ndvod). Na ukdzce vy$e je vidét, e soudasti
formulare je ¢ast identifikace zarizeni — tu si klient do formulafe mlze samoziejmé vlozit i pokud
funkci @ Zatizeni nepouZivd — v takovém ptipadé si do $ablony formulafe navoli udaje, které se

budou zobrazovat v kazdém formulafi. Pokud je ale funkce [@ Formuldfe navazana na funkci

QB Zafizeni a uZivatel chce, aby se Udaje zadané v &asti Vlastnosti, v Sabloné zarizeni

automaticky propisovaly do formulare, musi je ve formulari vytvofit ve stejném poradi a znéni.
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T | Servisni Gkony [ Nadpis E
P

A Vyeizténi hoidku [C] Rozpoznavani textu [J Povinny E

B | servisnitkony « [ Povinny E

A | Kontrola termostatu spalin (] Rozpoznavani textu [J Povinny E

Ano ] Povinny E

Ne [ Povinny n

V pripadé volby hodnoty vyctového typu RKaEN musi byt nejdfive zaloZzen seznam vyctovych typU

— viz podrobnéjsi informace v Casti 1.2. Vyctové typy.

+8
Pokud dojde k vybéru zaskrtavaci varianty - staci v Sabloné formulare kliknout na zminénou

ikonu a postupné pridat pozadované mnoZstvi moznosti.

.. Nadpis
T Zaver

@ | Fotografie zafizent: Fotka v Povinny

[_] Rozpoznavani textu ] Povinny

A wyypiz dilvody, proc neni zafizeni zplisobilé daliihe prove:

T Servisn{ technik Nadpis

Vyber servisniho technika, ktery prohlidku provadél U Vice nésobny vybér

F Podpis servisniho technika

Datum provedeni servisu Datum

MozZny vybér z nékolika

typU priloh
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1.1.3 Finalni pfehled sSablon formulara

Odpovida verzi 3.60

Sa blony form UIéFﬁ Propagace do podlokalit

Whledat... Editace $ablony

Nazev ]

Protokol z pravidelné servisni prohlidky

« (.) > @

Odstranéni sablony

Vyplnit formuldr z webu

1.2 = Vyctové typy

Vyctové typy jsou predem definované seznamy polozZek, ze kterych uzivatel pfi vypliovani formulare

vybere jednu hodnotu. Seznam( muZe byt nékolik a lIze je pouZit pro vice Sablon formulara.

V nasledujicim ptikladu, bude ukazano, jak nastavit vybér ze dvou moznosti
Postup zaloZeni vy¢tovych typl:

1. vmenu pies[@ Formulife
2. = Vyctové typy
3. klik na

4 Zalozeni vyétovych typa

@ Piehled

Vyctové typy

Nazev ]

—Ano a Ne.
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Odpovida verzi 3.60

4. zadejte nazev

Vytvofit vyétovy typ
5. B Vytvorit

Nazev

Servisni likony

Poradi hodnot

Vlastni v

Zruit B vytvorit

6. = Uprava hodnoty vyctového typu

vyctovych typt

Uprava hodnoty

Uprava nazvu vy&tového typu

a poradi

Servisni Gkony

Kliknutim na &4 pfidate poZadovany pocet hodnot
Hodnoty pojmenujte (v daném pftikladu je na vybér mezi Ano a Ne)

9. B UlozZit zmény ) ) N
Upravit hodnoty vyctoveho typu Servisni ukony

Vlastni pofadi
Pro zménu pofadi hodnot lze pouZit drag & drop.
Hodnota 1

< | Ano (O zneplatfiujici
Hodnota 2

% | Ne Zneplatfujici

viz info nize

Zrugit B Ulozit zmény

TTC apki, s.r.o., Tfebohostickd 987/5, Strasnice, 100 00 Praha 10
tel.: +420 234 052 455, e-mail: info@apki.cz, www.apki.cz
1C: 19403429, DIC: CZ19403429, spole¢nost je zapsana v Obchodnim rejstiiku Méstského soudu v Praze, spisova znacka: C 386033



Odpovida verzi 3.60

Zvoleni moznosti Zneplatriujici - zajisti, ze v okamziku, kdy bude ve formulafi tato varianta vybrana,
podbarvi se finalni vystup formulare ¢ervené, coz klientovi zajisti lepsi prehled a moznost vyfiltrovat

formulare, ve kterych byla tato podminka vyuzita. Dale je mozné, aby si klient nastavil pres funkci

M Upozornéni automatické odesilani zprav emailem pfi vybéru pole se zneplatfiujici podminkou (viz

samostatny ndvod Upozornéni).

2 PROPAGACE FORMULARU DO PODLOKALIT

Diky stromové struktufe lokalit, Ize formulare propagovat (zobrazovat) ve vice lokalitdch najednou.
Tim odpadd nutnost vytvaret pro kazdou lokalitu novy formulat, vSe se zkopiruje z nadrazené lokality

(takzvana domovska lokalita 4).

s/vo

Na strance seznamu $ablon formulaft vyberte tladitko pro propagaci ¥¥. Zobrazi se stromova

struktura lokalit, kde Ize vybrat, do kterych lokalit chcete formulaf propagovat.

Po vybéru lokalit sta&i B UloZit zmény.

7 Propagace formulare do jinych podlokalit

Upravit propagaci formulafe Protokol z pravidelné servisni prohlidky

[J Budova Pfepinac vybéru
[] Recepce jednotlivych podlokalit
] Servis

Zrudit B UloZit zmény

TTC apki, s.r.o., Tfebohostickd 987/5, Strasnice, 100 00 Praha 10 8
tel.: +420 234 052 455, e-mail: info@apki.cz, www.apki.cz
IC: 19403429, DIC: CZ19403429, spole¢nost je zapsana v Obchodnim rejstiiku Méstského soudu v Praze, spisova znacka: C 386033



[ ]
- -
-
- -
-
-

3  ZAPNUTIi FUNKCE FORMULARU NA MOBILNiM TERMINALU

Postup pro zobrazeni ikony [& Formulait na mobilnim terminalu je nasledujici:

Odpovida verzi 3.60

1. V zakladnim menu zvolte funkci [J Mobilni terminély

2. Editujte $§ nastaveni p¥isluiného terminélu

3. Prejdéte do zalozky @ Vzhled a vyberete (dvojklikem) tlagitko pro [& Formulafe. Stejnym
zpUsobem (dvojklikem) Ize tlacitko z terminalu odebrat.

4. B Ulozte zmény

Nyni se, po pfihlaseni uZivatele, tlacitko zobrazi na mobilni terminalu.

8 Aktivace tlacitka pro zobrazeni na mobilnim terminalu

Google Drive Google kontakty Google kalendar Google Mapy

2 Akce & Priva § Funkce @ vzhled & PFipojeni a0 Bezpecnost
Pofadi tlaéitek Dostupna tlaéitka
: o/ = :
i + == i
Ukoly KP| SMS
B p O i
s = s
5 Fotoaparat Sprava majetku Svitilna Push-to-Talk 5
. Gmail Google Drive Google kontakty Google kalendar .
2 Akce @ FPriva 0 Funkee @ vzhled & Pripojeni a0 Bezpecnast
Pofadi tlaitek Dostupna tlaéitka
' o == '
Ukoly KPI SMS Fotoaparat |
i @) = w2
| . | [\ |
| Spravamajetku Svitilna Push-to-Talk Gmail
A & ° |
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4 JAKTO VYPADA NA MOBILNIM TERMINALU

Po prihlaseni uZivatele na mobilni terminal se zobrazi hlavni menu, postup je ndsleduijici:

Odpovida verzi 3.60

1. Kliknéte na ikonu [& Formulafe

2. Vyberte poZzadovany formular z nabidky
3. Vyplite formular
4

v/ Odeslete formular (formulaf se odesle na server)

9 Plocha uzivatele po prihlaseni 10 Piehled formulara 11 Ukazka formulare na terminalu

=96% ®13:20

Protokol z pravidelné Zaver
servisni prohlidky

Zafizeni je zplsobilé k O-
dal$imu provozu

Fotografie zafizeni: (@

Vypis divody, proc¢ neni
zarizeni zpusobilé dalsiho

BEOVOZH
FOVOZU

Servisni technik

Zaznam o oprave

Vyber servisniho technika, -
ktery prohlidku provédél

Podpis servisniho technika
Datum (dd.mm.rrrr) on

v

Tlacitko pro formulare Vykti¢nikem jsou
oznacena pole, kterd
. . . Po vyplnéni vSech
je povinnost vyplnit
pozadovanych
informaci, tlacitko
zmodra a lze

formular ulozit a
5 KDE NAJIT VYTVORENE A ODESLANE FORMULARE odeslat na server

Vytvorené a potvrzené (ulozené) formulare se odesilaji a ukladaji na serveru,
nikoliv v mobilnich termindlech. Prehled vsech existujicich formulafl lze

najit pfes menu — modul kil Reporty — [& Formulare.
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