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Odpovida verzi 3.60

lad Pracovni smény
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Navod popisuje funkce v jejich plném rozsahu pro licence BASIC i PRO (licence vyssi urovné).

Verze systému je uvedena v zahlavi navodu. Pokud nékterou funkci ve svém profilu nevidite, je to

dano nastavenim uzivatelskych opravnéni, které spravuje hlavni administrator/uzivatel systému

ve Vasi organizaci. V pfipadé potieby pfechodu na vyssi uroven licence (PRO) prosim kontaktuje

nase obchodni oddéleni na obchod@apki.cz
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Odpovida verzi 3.60

Funkce lag Pracovni smény poskytuje pfehled o Vami naplanovanych sménach a poctu pracovnik,
ktefi se na sménu (ne)dostavi. Ve spojeni s funkci I Upozornéni Ize nastavit, aby Vam systém posilal
informace napftiklad o tom, Ze sména zacala s nedostatecnym pocCtem zaméstnancl, nez na ktery
byla napldanovana, nebo 7e se zaméstnanec na sménu dostavil apod. Prehled veskerych udalosti

spojenych s uvedenymi funkcemi naleznete v hlavnim menu pod volbou B Zaznam.
1 VYTVORENi PRACOVNi SMENY
1. V zékladnim menu vyberte lad Pracovni smény
2. Kliknéte na tlacitko
3. Napiste nazev smény
4. Zvolte den, kdy sména zacina a den, kdy konci
5. Napiste nebo vyberte cas zacatku a konce smény (format hh:mm:ss)
6. Urcete poZadovany stav zaméstnancl na sméné
7. B Vytvorit
1 Vytvoreni nové smény
Vytvofit sménu

Nazev

3 Nocni_sklad

Zacina dne Konci dne
4 Pondéli v Utery v
Zacina v Konci v
5 20:00:00 @ 05:59:59 @
Pozadovany stav
6. 2
Zrugit B Vytvorit

2 Seznam vytvorenych smén

Pracovni smény
Editace smény Odstranéni smény

Vyhledat..

Nazev 1 Zatinddne]  Zatinavl Konéidnel Konéivl  Pozadoval

[& Formulafe Nocni_sklad  Pondéli 20:00 Utery 05:59:59 2

lu Pracovni smény Odpoledni Pondéli 14:00 Pondéli 19:59:59 3
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2 PREHLED AKTIVNICH SMEN

Ve chvili, kdy dojde k zahajeni smény, tedy naplni se uréeny cas zacatku smény, objevi se sména

Odpovida verzi 3.60

v ¢asti @ Prehled (tzv. Dashboard), kde mizete vidét, zdali sména zapocala s poZzadovanym poétem

pracovnikl i nikoliv.

3 Pfehled zahajenych smén

7] &
@ Prehied Pozadovany
i Ranni B oretpracoumik Kontrola budovy A1
I > v
& Dochazka: 11 na sménu byl 1
» Benedikt Druhy zaméstnanec. Na 0 M
sméné je 1
3.7.2024 8:00:00 4.7.2024 80000
zaméstnanec.
@

PoZadovany

Kontrola budovy A1

pocet pracovniki

na sménu byl 1 O
zaméstnanec. Na

sméné je 0

(2 Formul: 3.7.2024 8:00:00 4.7.2024 8:00:00

zaméstnanc(.

lat Prac

3 W VYTVORENIi UPOZORNENI

Po vytvofeni pracovni smény si mliete skrze funkci M Upozornéni nastavit, aby Vas systém
informoval kupfikladu o tom, Ze pracovni sména zacala, Ze v jejim prlbéhu doslo ke zméné

v dochdzkovém pozadavku nebo skoncila apod.

Upozornéni vytvofite pres zakladni menu, volbou funkce M8 Upozornéni a naslednym kliknutim na
ikonu £3.

4 Vytvoreni nového Upozornéni

% Typ udalosti +Popis Aktivita
Vyhledat...
Pracovni sména zacala s nedostateénym poctem lidi Nedostateény pocet pracovnikiina  E-mail n
sméné
Uzivatel pfigel a zphsobil napInéni dochazkoviich test1 E-mail n

poZadavki pro sménu

[ Mobilni terminaly

( ™ Upozoméni
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Nasledné se zobrazi okno ,Nové upozornéni“, které obsahuje tfi zalozky — § Zakladni udaje,

Odpovida verzi 3.60

? Udalosti a ¥ Propagace — ve chvili, kdy vyberete ze seznamu Udalosti, objevi se v prehledu nova
zalozka, s nazvem @ Podminky. A v pfipadé, e v okné Aktivita zvolite moznost e-mail, vysko&i dals

dvé zalozky, kterymi jsou & Aktivita a 2@ Pfijemci.

i Zakladni udaje ? Udalosti © Podminky & Aktivita &3 Prijemci & Propagace

Podrobnéjsi informace k udajim uvedenych v jednotlivych zalozkach naleznete nize v sekci 3.1. — 3.6.

Udaje v aplikaci oznagené ¢ervenou barvou jsou povinné.

3.1 1 Zakladni udaje

Nové upozornéni

i Zakladni (daje ? Uddlosti A Aktivita &% Pfijemci 1, Propagace

Libovolny popis

Popis 22
oP upozorneni

Aktivita

MuZete vybrat ze dvou mozZnosti, jak budete

,_Upozoméni v Prehledu systémem informovani — a) prostfednictvim

e-mailu nebo b) uvidite upozornéni v systému
Zrusit o Y :
i viasti @ Prehled (tzv. Dashboard) viz

zminéno vyse v bodé 2

5 Podoba Upozornéni, kdyzZ pfijde prostfednictvim e-mailu

« B 0 @ E 0 @ m D 9za3r < >

Sména bez pozadovaného poétu zaméstnanct Test 1 (B Derucens posia a3 ©®

Gt2.7.1143 (pied 1dnem)  f €

) Touchguard <noreply@touchguard.app>

komu: mné v

Na sménu nedorazil uréeny pocet pracovniki

4y Odpovedét ~ Preposlat

6 Podoba Upozornéni, kdyz je v ¢asti menu @ Prehled

A test tercza x

(@ Prenled Nedostatecny pocet pracovniki na

sméné
©3.7. 2024 13:07:00

4

TTC apki, s.r.o., Tfebohosticka 987/5, Strasnice, 100 00 Praha 10, tel.: +420 234 052 455, e-mail: info@apki.cz, www.apki.cz
IC: 19403429, DIC: CZ19403429, spole¢nost je zapsana v Obchodnim rejstiku Méstského soudu v Praze, spisova znacka: C 386033



[ ]
- -
-
- -
-
-

3.2  ? udilosti

Odpovida verzi 3.60

7 Prehled udalosti, ze kterych lze, ve spojeni se sménami, vybirat

Py - - -
! Udalost pracovni smény
J_\.‘- r - wru
' Pracovni sména skoncila
Py w = z - - w
' Plnéni poZadavkl na sménu se zménilo
Py oy waw = ' - - r - = z -
! UZivatel pfisel a zposobil naplnéni dochazkovych poZadavkd pro sménu
Py oy - = N - - - - > ) -
' UZivatel ode3el a zplsobil poruseni dochazkovych poZadavka pro sménu

Py r - -
"' Pracovni sména zacala

Py r - - - - T
"/ Pracovni sména zatala s nedostateénym poctem lidi

3.3 © Podminky

V této Casti je mozné specifikovat podminky, pti jejichz naplnéni, bude upozornéni odeslano.
V pfipadé, Ze nechcete zadavat zadné konkrétni podminky, bude upozornéni odeslano vidy, kdyz

bude splnéna vybrana Udalost (viz bod 3.2.). Podminku pfidate stisknutim zeleného tlacitka.

Upravit upozornéni

i Zakladni udaje ? Udalosti © Podminky M Aktivita & Propagace

V3echny podminky musi byt spin&ny

Zadné podminky nespecifikovany — upozeinéni bude vzdy odeslano

=+ Podminka na poloZku udalosti

Zrusit B UloZit
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3.4 / Aktivita (volba e-mail)

Nové upozornéni

1 Zakladni tdaje ? Udalosti & Aktivita &2 Piijemci t, Propagace

Odpovida verzi 3.60

Predmét
Pfedmét prichoziho e-mailu
Obsah zpravy
Obsah zpravy, ktera se
Vam zobrazi v e-mailu
Zrusit

3.5 Prijemci

Nové upozoméni

i Zakladni udaje ? Udalosti A~ Aktivita 8 Prijemci t, Propagace

Vybrani uzivatelé @

e T T L T VTP L 177 V pripadé, ze mate vytvorené

[ JENER W B BN .

Stavajici skupiny @

chcete, nékoho z nich vybrat mezi

18 Recepce odbératele e-mailu kliknéte na

tlacitko
;& Reditels

8% Sklad, Budova 1

Libovolna emailova adresa

Email
=
Zadejte e-mailovou adresu na
kterou se ma upozornéni odeslat
a kliknéte na tlacitko
Zrusit

pridano vice adresatu

6

skupiny ¢i stavajici uzivatelé a

[ —

—

0 an
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3.6 ¥ Propagace

Odpovida verzi 3.60

Propagaci Ize pouzit v pfipadé, ze mate vytvorenych vice lokalit a chtéli byste vytvorenou Udalost
pouzit ve vice neZ jedné z nich.
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