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& Pochtizky
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Navod popisuje funkce v jejich plném rozsahu pro licence BASIC i PRO (licence vyssi urovné).

Verze systému je uvedena v zahlavi navodu. Pokud nékterou funkci ve svém profilu nevidite, je to
dano nastavenim uzivatelskych opravnéni, které spravuje hlavni administrator/uzivatel systému
ve Vasi organizaci. V pripadé potreby prechodu na vyssi Uroven licence (PRO) prosim kontaktuje

nase obchodni oddéleni na obchod@apki.cz
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Odpovida verzi 3.62

1 & VYTVORENi NOVE POCHUZKY

Pro vytvofeni nové pochuizky prostupuijte pies sekci & Pochiizky = & Pochlizky a nasledné kliknéte
na ikonu E3.

Obrazek 1: Vytvoreni nové pochlzky

Pochuzky

huzky “Nazev 4 Priorita

Pochiizk
G lEi Vyhledat...
@ Kontrolni body

Zobrazi se Vam okno snazvem ,Novd pochiizka“, které obsahuje zalozek. BIliz$i informace

k jednotlivym zalozkam naleznete v nasledujicich bodech.

Novéa pochizka
Krok 2/5

i Seznam ¢ipa 8 Zakladni nastaveni @ Kontrolni body @© Casy 7= Ukoly

1.1 & zakladni nastaveni

V zalozce 88 Zakladni nastaveni pochiizku pojmenuite. Dalsi Gidaje nejsou povinné.

Mova pochiizka

Krok 2/5
i Seznam &ipa 3 Zakladni nastaveni @ Kontrolni body ©® Casy = Ukoly
Nazev
Nazev pochuzky (povinny udaj).
Popis
Zaskrtnete-li danou moznost, pak musi byt kontrolni
body v pochlzce nacteny v presné nastaveném
Priorita pofadi. Pokud by do$lo ke zméné potadi, bude v
3

zaznamech pochuzka vykazana s chybou.
[ Sktriktni pofadi kontrolnich boda

[ Opakované naéitani kontrolnich bodu

Zvolite-li tuto moZnost, objevi se v zalozce ¥= Ukoly

policko s moznosti zaskrtnuti (vice viz bod 1.4 nize) 3 Dali
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1.2 @ Kontrolni body

Odpovida verzi 3.62

V této zéloZce se Vam zobrazi, v levé Casti okna, prehled viech Kontrolnich bodl, které jste si do

systému nahrali (0% postup vytvoreni kontrolniho bodu naleznete v ndvodu @ NFC ¢ipy a kontrolni
body). Zjednotlivych Kontrolnich bodl nyni vytvofite pochlizku tak, Ze kliknete na ikonu
u konkrétniho bodu nebo pomoci metody drag&drop presunete Kontrolni bod z levé strany okna na
pravou.
1. Jako prvni zvolte Startovaci kontrolni bod — jeho nactenim pochizka zacina
2. Nasledné priradte Ukoncovaci kontrolni bod — jeho nactenim se pochizka ukonci bez ohledu
na to, zda je kompletni nebo nikoliv

3. Vyberte Vnitini body pochiizky —poradi zadanych vnitfnich bodd pochizky je mozné ménit.

Mova pochizka
Krok 3/5

N naztaveni @ Kontroini body ® Casy = Ukaly

Startovaci
s o
Vnitfni body pochuzky

B

Kontrolni body

Fire extinguisher A

Ukoncéovaci

e 3 Dalsi |
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1.3 (O Casy

Odpovida verzi 3.62

V zélozce Casy si mlZete vybrat, zdali nechate pochlizku ,,Bez ¢asového omezeni“, anebo naopak

nastavite ¢asovy limit, v jakém ma byt pochizka splnéna. MuZete si uréit minimalni i maximalini cas.

Nova pochlizka
Krok 45

i Seznam Zipd £8 73kadni nastaveni @ Kontrolni body (O Casy = Ukoly
) Bez Easoveého omezeni
w Celkovy éas

Min Max

Nazev

Nastaveny minimalni ¢as (udaj v Nastaveny maximalni cas (udaj

v minutach) nesmi byt

minutach) musi byt prekrocen a
uzivatel ho nezna. Pokud tuto pfekrocen a uzivatel ho zna.

Pokud nechcete tuto funkci

funkci nechcete pouzivat, nechte

pole prazdné. pouzivat, nechte pole prazdné.
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1.4 = Ukoly

Odpovida verzi 3.62

V této Casti mlzete k jednotlivym kontrolnim bodlm pfifadit seznam pochtzkovych ukoll ke splnéni.
Novy Ukol vytvofite kliknutim na tlagitko E3J, které se nachazi na urovni kazdého kontrolniho bodu. Ve
chvili, kdy uZivatel nacte Startovaci kontrolni bod a na mobilnim termindlu zmackne tlacitko
Pochlizky, zobrazi se poZadované Ukoly u jednotlivych kontrolnich bodd. Po spinéni kazdého ze
zadanych Ukolt jej uZivatel odskrtne a nacte daldi kontrolni bod. I POZOR Nezaméhujte tuto
moznost, pochlzkovych tkol@, za funkci ¥= Ukoly, kterd je dostupna v hlavnim menu aplikace TG.

Pres funkci ¥= Ukoly je také mozné pfriradit Ukol k pochiizce ¢ kontrolnimu bodu, ale prace s takto

-

zadanymi Ukoly se li§i v jeho zpracovani (0% podrobnéjsi informace, k prdci s funkci tkoly, naleznete

v samostatném ndvodu ¥= Ukoly).

Upravit pochiizku
Krok 5/5

i Seznam Zipd £% 73kadni nastaveni @ Kontrolni body (© Casy = Ukoly

1.A
O tomto policku je zminka
< Zamkni vstupni dveie v kapitole 1.1 — ve spojeni s volbou
moznosti  Opakované  nacitdni
. Vyfof vstupni dvefe kontrolnich  bodi. V praxi to
znamen3, Ze pokud budete mit ke
f_'f' _________________________________________ kontrolnimu ~ bodu  pfifazeny
N pochtzkovy ukol, a toto policko si
e zaskrtnete, tak se uzivateli, pfi
Lo Fkontroluj strojovnu pochlzce, bude Ukol zobrazovat i
pfi opakovaném nacteni toho
4.D daného kontrolniho bodu.
Zrusit

Upozornéni: Pokud uZivatel projde pochlizku, aniz by splnil veskeré zadané ukoly, systém jej
pusti, projit celou pochiizku, a neupozorni na nesplnéni dil¢ich Gkoll. To, Ze nebyly Ukoly u

jednotlivych kontrolnich bod@ splnény uvidi, aZ spravce webového rozhrani v sekci B Zaznam:

[ Mobilni terminal & Uzivatel Podrobnosti Cas

Pochiizka ukontena Mobil Karla Klicova Pochiizka: Konirola budowy A 5 11. 2024

(BBBT19043367802) (303) 1:11:15

Pochiizka skonéila s chybou
Poéet nespinénych akolii: 1
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1.5 1 Seznam ¢ipl

Odpovida verzi 3.62

Zde najdete celkovy prehled viech, Vami zadanych, kontrolnich bod@ v systému (0% podrobnéjsi

informace k vytvdreni kontrolnich boddi naleznete v ndvodu @ NFC ¢ipy a kontrolni body).

2 @ KONTROLNIi BODY

V této &asti vidite celkovy seznam Vami zadanych kontrolnich bodt (*Q% postup, jak vytvofit kontrolni

bod, naleznete v samostatném ndvodu s ndzvem Q@ NFC &ipy a kontrolni body).

EEN < £ -
3 & PLANOVANI
Dana funkce Vam umoini naplanovat zahajeni pochlizky v konkrétni ¢as (hodinu, den, rok atd.).

Casovy plan pochlizky nastavite v sekci & Pochiizky = @8 Planovani a naslednym kliknutim na
tladitko E3.

Obrazek 2: Vytvoreni nové planované pochtizky

Planovani

4. Pochizky (L] (1] 0 & Den H ]
- Nazev & [JMobilni  Sekundy  Minuty Hodiny vtydnu @& Denv Mésic Rok
B 1 Pochiizka terminal i 1 1 1 mésicii I 1
¢ @ Planovéni

= Ukoly

&« <n> » @

Na obrazovce se objevi okno s nazvem ,Planovand pochizka” — viz obrazek ¢. 3 na nasledujici

strance. Cervené oznacené Udaje, jsou povinné.
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Obrazek 3: Vytvoreni nové planované pochiizky.

Odpovida verzi 3.62

Zvolte si libovolny ndzev pro

] ) ) pldnovanou pochlzku.
Planovana pochizka

Mazev
Zvolte terminadl, na kterém se objevi
U Mobilni terminl informace o zahajeni planované pochtizky.
Vyhledat... -
A. Pochiizka
Vyhledat... Vyberte si ze seznamu tu pochtizku,
© Sekundy kterou chcete napldnovat.

Urcete konkrétni hodinu a minutu, kdy
© Hodiny /

/

NS—"
& Den v tydnu

ma byt planovana pochizka zahdjena.

Den zadate pomoci Cislice — pondéli =1; Gtery = 2; stfeda = 3 atd.
& Den v mésici

Chcete-li dat vice dni za sebou zapiste 1,2,4 (Po, Ut, Ct) apod.

i Mésic

& Rok

Platnost od
@©

Prostrednictvim této moznosti, si miZete nastavit &

platnost naplanované pochuzky (napf. plan pro

Platnost do

® danou pochtizku bude platny pouze ¢tvrt roku). &

& Cas pro naéteni prvniho bodu (v minutich)

Zde si muUzete nastavit, kolik minut ma

uzivatel na to, aby nacetl prvni (Startovaci)

rust bod pochlzky po jejim zahdjeni. Pokud

nebude cas dodrZzen, pochlizka bude

vykdzana schybou (uvidite ve funkci
B zéznam).
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3.1 Informace k zahajeni a pribéhu pochtizky

Odpovida verzi 3.62

Informace o tom, Ze byla pochlzka zahajena, se objevi na dvou mistech —> ve webové aplikaci v sekci
@ Piehled (3.1.1) a na mobilnim terminalu (0% podrobnéjsi informace naleznete v samostatném
ndvodu Pochtizky — uZivatelsky ndvod). Kdyz je pochlizka dokonéena — informativni okno (obr.4) ze
sekce @ Prehled zmizi.

3.1.1 @ Piehled

Obrazek 4: Zahajeni planované pochuizky — v sekci @ rprehled.

Nazev pochuzky. Na kolik procent byla

zatim pochuzka splnéna.

Kontrola budovy B

¥ Ukoly: 172
& Uzivatel: Bedfich Hiidavy

Pocet chyb v pochlizce -

terminalu, na kterém je pochlzka spusténa. pokud dojde k chybe
tkold. Za lomitkem v pribéhu plnéni pochlzky

Pfed lomitkem pocet Jméno uzivatele, ktery je pfihlaseny k

doposud  splnénych

celkovy pocet ukoll (napf. kontrolni body budou

v pochizce. nacteny v jiném poradi, nez
je urceno), informativni okno
BlizSi informace
ziskate kliknutim na okno (viz
obr. 5).
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Odpovida verzi 3.62

Obrazek 5: Podrobné informace k pochtizce — ziskate kliknutim na informativni okno o pochiizce v sekci @ rpichled.

X Kontrola budovy B

Stav

Mobilni terminal
Uivatel

Zatatek

Konec

Délka
Maximalni &as
Prilohy

Preskoéene kontrolni body
Menavstivene konfrolni body
Mesplnéné ukoly

Komentare

Kontrolni body

Probihajici

Telefon test

Bedfich Hiidavy

28 1. 2025 13:43:00

28. 1. 2025 13:48:00
B photo_2025-01-28_13-43-21-156_A jog

Kliknutim predcasné

ukoncite pochtizku.

Informace o vzniklé chybé.

Nedokoncené cinnosti

v ramci plnéni pochlzky.

v A

Cas naéteni

I:.Ik.:llr
w*  Wyfof vstupni dvefe

28. 1. 2025 12:43:10

28. 1. 2025 13:43:30

Cas naéteni

28. 1. 2025 13:43:30

Cas nacéteni

28. 1. 2025 13:43:42

Kontrolni bod byl nacteny v jiném poradi, nez bylo v pochlzce zadano.

Cas naéteni

Ukaly

®  Zkontroluj strojovnu

28. 1. 2025 13:43:48
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3.1.2 Lul Reporty

Kompletni informace k pochlizce naleznete v hlavnim menu, v sekci kil Reporty — & Pochiizky.

Odpovida verzi 3.62

Pokud chcete zobrazit jen vybrané pochtizky, pouzijte moznost filtru. Ve spodni &asti

obrazovky jsou tlacitka pro export Ci stazeni prehledu ve formatech PDF a CSV.

3.1.3 B zaznam

Informace k préibéhu pochizky naleznete také v hlavnim menu, v sekci B zZaznam (viz Obr. 6). V této

’

sekci jsou kdispozici informace kveskerému déni vramci aplikace TG. Chcete-li vidét pouze
pochtizky, je nezbytné pouZit filtr. Podrobné informace k jednotlivym zaznamlm ziskate tak,
Ze najedete na fadek s pozadovanym zaznamem, az se kurzor mysi zméni z Sipky na ruku, kliknéte na

Ve

néj.
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4 W UPOZORNENI

Funkci & Pochlizky je mozné propojit s daldi nabizenou funkci vramci aplikace, a tou je

Odpovida verzi 3.62

M Upozornéni. Timto krokem si zajistite, e Vas bude systém priibézné informovat o konkrétnich
udalostech v pochlizce, které si z nabidky sami vyberete. Q% Podrobné informace k nastaveni

naleznete v samostatném ndvodu 8 Upozorneéni.

Obrazek 6: Pfehled upozornéni na udalosti v pochidizkach.

' Udalost v pochizce

© udalost kontroinino bodu

“ Kontroini bod navativen
* Kontroini bod nenavitiven
! MedodrZen ¢as mezi kontrolnimi body
) Udalost pochizkového dkolu

2 Ukol v pochiizee spinén

2 Ukol v pochiizee nesplnén
“ Kontroini bod preskofen
! Pochiizka ukoniena
‘' Pochizka nezahdjena
! Pochiizka cbnovena
/' Pochizka zahajena
/' Pochizka pozastavena

' NedodrZen celkovy £as pochizky
o Mespravné nacteni kontrolniho bodu
' Natten iBeacon

Y UZivatel nema pravo spustit pochiizku
" Naéten bod nepatfici do pochiizky
! Macten neplatny spoustéci bod
/ Kontroini bod natten bez prihlaseného uZivatele

! Matten neznamy bod
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