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Odpovida verzi SERVER 3.62

ke PRACOVNI SMENY
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Navod popisuje funkce v jejich plném rozsahu pro licence BASIC i PRO (licence vyssi Urovné).
Verze systému je uvedena v zahlavi navodu. Pokud nékterou funkci ve svém profilu nevidite, je to

dano nastavenim uzivatelskych opravnéni, které spravuje hlavni administrator/uzivatel systému

ve Vasi organizaci. V pripadé potreby prechodu na vyssi Uroven licence (PRO) prosim kontaktuje

nase obchodni oddéleni na obchod@apki.cz

1

TTC apki, s.r.o., Tfebohostickd 987/5, Strasnice, 100 00 Praha 10, tel.: +420 234 052 455, e-mail: info@apki.cz, www.apki.cz
IC: 19403429, DIC: CZ19403429, spoleénost je zapsana v Obchodnim rejstiiku Méstského soudu v Praze, spisova znacka: C 386033



[ ]
- -
-
- -
-
-

Funkce lleg Pracovni smény poskytuje prehled o Vami naplanovanych sménach a poétu pracovnikd,

Odpovida verzi SERVER 3.62

ktefi se na sménu (ne)dostavi. Informace o skutecnosti, zdali pracovnici na sménu pfisli ¢i nikoliv,
Zjistite pres funkci Dochazka (*Q% vice k nastaveni Dochazky naleznete v navodu na “ff Lokality). Aby
uZivatelé mohli funkci Dochdazka pouzivat, je nezbytné jim pfifadit NFC Cip, kterym se identifikuji pfi
prichodu a odchodu na sménu (30% vice k nastaveni dochazkové karty viz navody & UZivatelé a
W NFC ¢ipy a kontrolni body).

Ve spojeni s funkci @ Upozornéni Ize nastavit, aby Vam systém posilal informace napfiklad o tom, ze
sména zacala s nedostatecnym poctem zaméstnanc(, neZ na ktery byla naplanovana, nebo Ze se
zaméstnanec na sménu dostavil apod (viz ¢ast 3). Pfehled veskerych udalosti spojenych s uvedenymi

funkcemi naleznete v hlavnim menu pod volbou B zaznam.

1 VYTVORENi PRACOVNI SMENY

V zékladnim menu vyberte lsd Pracovni smény

Kliknéte na tlacitko

Napiste nazev smény

Zvolte den, kdy sména zacina a den, kdy konci

Napiste nebo vyberte ¢as zacatku a konce smény (format hh:mm:ss)
Urcete poZadovany stav zaméstnancl na sméné

B Vytvorit

N o v bk wNe

1 Vytvoreni nové smény

Vytvorfit sménu

Nazev

3 MNocni_sklad

Zacina dne Konci dne
4 Pondéli v Utery v
Zacina v Konci v
5 20:00:00 @ 05:59:59 @
Pozadovany stav
6. 2
Zrusit B Vytvoiit
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2 Seznam vytvorenych smén

Pracovni smény

Editace smény Odstranéni smény

Vyhledat..
Nazev T Zatinddne]  Zatinavl Konéidnel Konéivl Pozadova
Nocni_sklad  Pondéli 20:00 l:lter)'r 05:59:59 2

lat Pracovni s Odpoledni Pond&li 14:00 Pondéli 19:59:59 3

2 PREHLED AKTIVNICH SMEN

Ve chvili, kdy dojde k zahajeni smény, objevi se sména ve funkci @ Ptehled (tzv. Dashboard), kde

mUZete vidét, jestli byla sména zahajena s poZzadovanym poctem pracovnikd Ci nikoliv.

3 Pfehled zahajenych smén
N

™ Pozadovany

- ) pocet pracovnikd
@ Prehled Ranni bntrola budovy A1

na sménu byl 1 .

& Dochéazka: 11 zaméstnanec. Na
» Benedikt Druhy R
sméne je 1
~— &
zameéstnanec. 2024 8:00:00 4.7.2024 500:00

2 Formu

las Pra

PoZadovany

@ Prehled pocet pracovnikd
na sménu byl 1
zaméstnanec. Na
sméné je 0 O

[@ Formuldfe zamestnancu. 7. 2024 8:00:00 4.7.20248:00:00

s Pra

3 W VYTVORENI UPOZORNENI

Po vytvofeni pracovni smény si miZete v M Upozornénich nastavit, aby Vés systém informoval
napfiklad o tom, Ze pracovni sména zacala, Ze v jejim pribéhu doslo ke zméné v dochazkovém

pozadavku nebo skondila apod.

Upozornéni vytvofite pres zakladni menu, volbou funkce M8 Upozornéni a naslednym kliknutim na
ikonu £3.
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4 \/ytvoreni nového Upozornéni
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% Typ udalosti +Popis Aktivita
Vyhledat... @
Pracovni sména zaéala s nedostateénym poétem lidi Nedostateény pocet pracovnikina  E-mail ﬂ
sméné
Uzivatel pfigel a zpGsobil naplnéni dochézkovich test1 E-mail ﬂ

poZadavki pro sménu

[ Mobilni terminaly

( M Upozoméni

Nasledné se zobrazi okno ,Nové upozornéni”, které obsahuje tfi zdlozky — 1 Zakladni udaje,
? Udalosti a §° Propagace. Pokud v zalozce se § Zakladnimi Udaji, zvolite v okné Aktivita moZnost
e-mail, vyskodi dalsi dvé zalozky — ¥ Aktivita a *@¢ PFijemci. Ve chvili, kdy si vyberete ze seznamu

uddlosti (v zalozce ? Udalosti), objevi se v prehledu daldi novad zalozka, snazvem

© Podminky.

1 Zakladni idaje ? Udalosti © Podminky A Aktivita & Prijemci &, Propagace

Podrobnéjsi informace k idajim uvedenych v jednotlivych zalozkach naleznete nize v sekci 3.1. — 3.6.

Udaje v aplikaci oznadené ¢ervenou barvou jsou povinné.

3.1 1 Zakladni udaje

Nové upozorméni

Libovolny popis

i Zakladni Gdaje ? Udélosti A Aktivita & Pfijemci t, Propagace o
upozorneni

Popis

Aktivita
MuzZete vybrat ze dvou moznosti, jak budete

systémem informovani — a) prostrednictvim

Upozornéni v Prehledu . o 1 2
e e-mailu nebo b) uvidite upozornéni na webu
viasti @D Prehled (tzv. Dashboard) viz

Zrusit

zminéno vyse v bodé 2
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5 Podoba Upozornéni, kdyz pfijde prostfednictvim e-mailu

92237 < >

¢« B O @B 8 0 & ® D

Sména bez pozadovaného poctu zaméstnancti Test 1 (B Deruens posta = a B
Touchguard <noreply@touchguard.app> 2.7 1143 (pied 1dnem)  f¢ €

komu: mné

Na sménu nedorazil uréenj pocet pracovniki

(" odpovédat ) ( ~ Preposiat )

6 Podoba Upozornéni, kdy? je na webu v éasti @ Prehled

A test terezn x

Nedostatecny pocet pracovnik( na

sméné
® 3.7. 2024 13:07:00

3.2 ? udalosti

7 Prehled udalosti, ze kterych Ize, ve spojeni se sménami, vybirat

O Udalost pracovni smény
' Pracovni sména skonéila
O Pinani poZadavkid na sménu se zménilo
O Usivatel prigel a zpusobil naplnéni dochazkovych poZadavkad pro sménu
O Uzivatel ode3el a zpusobil porudeni dochézkovych poZadavkd pro sménu

"} Pracovni sména zacala

L Pracovni sména zacala s nedostateénym poétem lidi
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3.3 © Podminky
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V této Casti je moziné specifikovat podminky, pti jejichz naplnéni, bude upozornéni odeslano.
V pfipadé, Ze nechcete zadavat Zadné konkrétni podminky, bude upozornéni odeslano vidy, kdyz

bude splnéna vybrana Udalost (viz bod 3.2.). Podminku pridate stisknutim zeleného tlacitka.

Upravit upozornéni

1 Zakladni udaje ? Udalosti © Podminky & Aktivita & Pfijemci %, Propagace

V3echny podminky musi byt spinény
Zadné podminky nespecifikovany — upozernéni bude vZdy odeslano

+ Podminka na poloZku udalosti

Zrusit B UloZit

3.4 / Aktivita (volba e-mail)

Nové upozornéni

i Zakladni tdaje ? Udélosti A~ Aktivita & Prijemci t, Propagace

Predmét Pfedmét prichoziho e-mailu

Obsah zpravy

Obsah zpravy, ktera se

Vam zobrazi v e-mailu

Zrusit B UloZit
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3.5 & Pfijemci

Odpovida verzi SERVER 3.62

Nové upozornéni

i Zakladni udaje ? Udalosti & Aktivita & Prijemci t, Propagace

Vybrani uzivatelé @
V pripadé, Ze mate vytvorené

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ skupiny ¢i stavajici uzivatele a
Stavajici uzivatelé @

chcete, nékoho z nich vybrat mezi

__________________________________________________________________

i odbératele e-mailu kliknéte na

____________________________________________________________________________________

Stavajici skupiny © tlacitko
2% Recepee
& Reditels

82 Sklad, Budova 1

Libovolna emailova adresa

Emiail . .
Zadejte e-mailovou adresu na
=
kterou se mda upozornéni odeslat
a kliknéte na tlacitko ~ muze byt
pridano vice adresatd
Zrusit

3.6 ¥ Propagace

Propagaci Ize pouzit v pfipadé, Zze mate vytvorenych vice lokalit a chtéli byste vytvorenou Udalost
pouzit ve vice neZ jedné z nich.
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